
 
 
 
 
Die Deutsche Eislauf-Union e. V. (DEU) ist der Spitzenverband für Eiskunstlaufen in Deutschland und 
ist Mitglied im Deutschen Olympischen Sportbund (DOSB) sowie der International Skating Union (ISU). 
Im Mittelpunkt unserer Arbeit stehen die Unterstützung der Sportlerinnen und Sportler sowie die 
nachhaltige Entwicklung des Verbandes.  
 

Zur Verstärkung unserer Geschäftsstelle in München suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
einen  
 

Sachbearbeiter Buchhaltung und Büroorganisation (m, w, d) 
 

in Teilzeit.   
 
 
 

Ihre Aufgaben 
 

✓ Bearbeitung der laufenden Finanzbuchhaltung (Debitoren, Kreditoren, Kassen- und 
Bankbuchungen, Steuern) 

✓ Unterstützung bei der Erstellung von Jahresabschlüssen in Zusammenarbeit mit 
Steuerberatern 

✓ Überwachen des Zahlungsverkehrs und Mahnwesens 
✓ Erstellung von Monats- und Quartalsberichten sowie Auswertungen für die 

Geschäftsführung 
✓ Verwaltung von Projekt- und Fördermitteln, einschließlich der Abrechnung der 

Nachweisführung 
✓ Allgemeine Büroorganisation, einschließlich Schriftverkehr, Terminmanagement und 

Bearbeitung des Brief- und Rechnungsverkehrs 
✓ Mitwirkung an der Optimierung von Verwaltungsprozessen und Digitalisierung 
 
Sie bringen mit 
 

✓ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation 
✓ Fundierte Kenntnisse in der Buchhaltung und im Bereich Steuern, idealerweise mit 

Erfahrung im Vereinswesen oder Non-Profit-Bereich 
✓ Sicherer Umgang mit Buchhaltungssoftware (z.B. DATEV, WISO MeinBüro) 
✓ Kenntnisse im Umgang mit öffentlichen Fördermitteln 
✓ Gute EDV-Kenntnisse und ein versierter Umgang mit Microsoft Office, insb. Outlook sowie 

digitalen Tools wie Teams & SharePoint 
 
 

Dienstort ist München. Mobiles Arbeiten ist nach der Probezeit möglich. 
 
Die DEU bietet Ihnen eine Perspektive in einem dynamischen Verband mit flachen Hierarchien. Wenn 
Sie Interesse an einer herausfordernden Tätigkeit haben, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige 
Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung ausschließlich per E-Mail bis zum 06.01.2026 an: 
bewerbung@eislauf-union.de Stichwort: „Buchhaltung“. 
 
 
 

Deutsche Eislauf-Union e. V. 
Menzinger Straße 68 
80992 München 
www.eislauf-union.de 
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